Q) AN
. e

INSTRUKCJA OBStUGI
DZIENNIKA

/‘\
\...’\ SZKOLNY KLUB SPORTOWY
LN
N

REJESTRACIJA W DZIENNIKU SKS

NAUCZYCIELE KONTYNUUJACY

==,

Ministerstwo INSTYTUT SPORTU N
Sportu i Turystyki PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY m
I 420 | 2 |







Spis tresci

LOGOWANIE. ...ttt sttt a bbbttt bbb s st s s bt sttt s e rantans

AKCEPLAC)A AOKUMIENTOW ...ttt ae st ae st sesaesassansans

KIOKI @KLYWACYJN@ ..ottt sttt bbbt bbbt bbb s aean 2
Krok 1. UzZUpetNi€ni€ ANy Chu ..ttt aes 2
Krok 2. Wybor placOWKi TUD PIACOWEK ...t 3
Krok 3. Dodanie grupy lub grup EWICZEDNYCh ... 3
Krok 4. OczeKiwanie Na WEINYTIKACTE ..ttt ssssssssseses 4
Krok 5: Weryfikacja uczniow z poprzednie] €AYC]i e essessesessenses 4
DOdaNi€ NOWYCN UCZNIOW. ...ttt sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssnes 5

Kontakt MailowWy i tEIEFONICZNY ...t 5






Logowanie

Logowanie do dziennika elektronicznego odbywa sie na stronie internetowej
Programu SKS; www.szkolnyklubsportowy.pl, przy uzyciu opcji ,Logowanie” w

prawym, gérnym rogu:

0 S K S Oprogramie  Aktualnosci Do pobrania  Kontakt Ministerstwo “ »
@ 6 Sportu i Turystyki mm
» ! Logowanie

SZKOLNY KLUB

SPORTOWY

@000

Po przejsciu do kolejnej strony nalezy wybrac opcje logowania:

LOGOWANIE NA STRONIE MOZLIWE JEST TYLKO DLA
NAUCZYCIELI PROWADZACYCH ZAJECIA SKS.

JEZELINIE JESTES NAUCZYCIELEM ZAPRASZAMY DO
STRONY GtOWNEJ LUB NA PORTAL FACEBOOK

UCZESTNICZE W PROGRAMIE SKS, JESTEM NAUCZYCIELEM |
CHCE ZALOGOWAC SIE DO DZIENNIKA

-

< POWROT DO STRONY GLOWNE] PROFIL FACEBOOK

Aby zalogowac sie do dziennika nalezy wybra¢ ,UCZESTNICZE W PROGRAMIE
SKS, JESTEM NAUCZYCIELEM | CHCE ZALOGOWAC SIE DO DZIENNIKA’, a
nastepnie wprowadzi¢ adres e-mail oraz hasto podane podczas rejestracji.

jankowalski@poczta.pl

W przypadku utraty hasta nalezy skorzysta¢ z opcji ,PRZYPOMNIJ HASLO". Na
adres e-mail podany podczas rejestracji zostanie wystany link umozliwiajacy
ustawienie nowego hasta. Nalezy klikna¢ w link lub skopiowac go do przegladarki,
a nastepnie wprowadzi¢ nowe hasto.
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Akceptacja dokumentéw

Po pierwszym logowaniu obowigzkowo nalezy zaakceptowac Regulamin SKS oraz
Polityke Prywatnosci serwisu SKS. Zapoznaj sie z trescia obu dokumentdw,
otwierajac je kliknieciemm w oba odnosniki. Dopiero po zapoznaniu sie z
dokumentami mozna zaakceptowac ich tresc klikajac w przycisk z napisem ,TAK".

Konta uzytkownikéw panelu

Zaakceptuj dokumenty

Aby kontynuowac nalezy zapoznac sie i zaakceptowac regulamin programu oraz polityke prywatnosci serwisu:
» Regulamin
» Polityka Prywatnosci

(aby otworzyc dokument nalezy kliknac w odnosnik)

Czy akceptujesz tre§¢ dokumentow?

» TAK NIE

Kroki aktywacyjne

W nowej edycji programu nalezy przejs¢ odpowiednie kroki, aby rozpoczac
korzystanie z systemu. Jest to podyktowane koniecznoscig zapewnienia ciggtosci
wynikow testow sprawnosciowych oraz potrzebg uaktualnienia statystyk.

KROK 1: UZUPELNIENIE DANYCH
KROK 2: WYBOR PLACOWKI LUB PLACOWEK

KROK 3: DODANIE GRUPY LUB GRUP CWICZEBNYCH

KROK 4: OCZEKIWANIE NA WERYFIKACJE

KROK 5: PRZYPISANIE UCZNIOW Z POPRZEDNIEJ EDYCJI PROGRAMU
Aby przejs¢ dalej nacisnij przycisk ,ROZPOCZNIJ".

Krok 1. Uzupetnienie danych

W tym kroku nalezy uzupetni¢ dane dotyczace wtasciciela konta w systemie. Nalezy
uzupetni¢ wszystkie pola obowigzkowe oznaczone gwiazdka, oraz opcjonalnie
pozostate pola.

WAZNE: nalezy dokfadnie sprawdzi¢ wprowadzone dane przed akceptacja.
Czestym przypadkiem jest nieSswiadoma zmiana danych (w tym imienia,
nazwiska i adresu email) ze wzgledu na automatyczne uzupetnianie pél przez
przegladarke internetows i nieuwage uzytkownikow.
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Krok 2. Wybér placéwki lub placéowek

W tym kroku nalezy znalez¢ i dodac¢ do swojego konta placoéwke lub placowki, w
ktorych bedzie realizowany program. Aby dodac placowke klikamy w granatowy
przycisk ,DODAJ SWOJA PLACOWKE".

KROK 2: WYBOR PLACOWKI LUB PLACOWEK

W tym kroku nalezy znalezc i doda¢ do swojego konta placéwke lub placéwki, w kiorych bedzie realizowany program. Placdwke mozna wyszuka¢ po nazwie lub miejscowosci, jednak
najlepiej wy: I ¢ po kodzie p ym miejscowosci, w ktérej dana placéwka sie znajduje

Po odnalezieniu i dodaniu placéwki lub placéwek nalezy przejs¢ do kolejnego kroku.
UWAGA!
W tej edycji jako swojg placéwke wybieramy konkretng szkote. Na liscie placéwek u dotu nie ma zespotéw szkét.

Lista moich placéwek

Lp Nazwa Miasto Kod pocztowy Ulica Numer domu

Szukaj Saukaj Saukaj Saukaj Saukaj

» A DODAJ SWOJA PLACOWKE

Strony

Placowke mozna wyszukac po nazwie lub miejscowosci, jednak najlepiej wyszukac
po kodzie pocztowym miegjscowosci, w ktérej dana placowka sie znajduje. Po
odnalezieniu szukanej placéwki klikamy w przycisk ,WYBIERZ".

KROK 2: WYBOR PLACOWKI LUB PLACOWEK

W tym kroku nalezy znalezé i dodac do j konta placéwke lub placéwki, w ktérych bedzie realizowany program. Placéwke mozna wyszukaé po nazwie lub miejscowosci, jednak
najlepiej wyszuka¢ placéwke po kodzie pocztowym mlejscowosm W hore] dana placéwka sie znajduje.

Po odnalezieniu i dodaniu placéwki lub placédwek nalezy przejsé do kolejnego kroku.
UWAGA!
W tej edycji jako swoja placdwke wybieramy konkretna szkole. Na liscie placowek u dotu nie ma zespotéw szkat.

ZnajdZ w bazie swojg placéwke SKS

Q wpisz kod pocztowy | 02757

Lp Nazwa & Miasto Kod pocztowy Ulica Nr domu

Saukaj Szukaj Saukaj Saukaj Saukaj

1 SZKOLA PODSTAWOWA NR 303 IM. FRYDERYKA CHOPINA Warszawa 02787 ul. Koncertowa 8 » WYBIERZ

Po dodaniu wszystkich placowek klikamy w zielony przycisk w prawym dolnym
rogu ekranu ,PRZEJIDZ DO KOLEINEGO KROKU".

Krok 3. Dodanie grupy lub grup éwiczebnych

W tym kroku nalezy utworzy¢ puste (jeszcze bez ucznidw) grupy ¢wiczebne. Aby
utworzyc¢ grupe klikamy w granatowy przycisk ,DODAJ SWOJA GRUPE'".

KROK 3: DODANIE GRUPY LUB GRUP CWICZEBNYCH

W tym kroku nalezy utworzy¢ puste (jeszcze bez uczniéw) grupy éwiczebne. Nalezy wybrad placéwke, w ktérej bedzie funkcjonowad grupa, wprowadzié nazwe grupy (dowolng, do 25
znakdw), wybra¢ sporty wiodace i dodatkowe, ktére beda realizowane w ramach danej grupy oraz wprowadzi¢ dni i godziny prowadzenia zaje¢ (harmonogram)

Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na prawidtowy wybér sportéw wiodacych w grupie ¢wiczebnej. Sport wiodacy to sport, ktéry bedzie najczesciej wystepowal na zajeciach. W kazdej
grupie mozna wybra¢ jeden sport wiodacy, a takze maksymalnie 3 sporty dodatkowe. Wszystkie te dane bedzie mozna w péZniejszym etapie edytowaé w zaktadce "Grupy éwiczebne'.

W tym kroku nie dodajemy uczniéw. Dodawanie uczniéw do grupy w dzienniku elektronicznym bedzie mozliwe po zakoriczeniu wszystkich etapéw.
Lista moich grup éwiczebnych

Lp 1d grupy Limit liczby zaje¢ Nazwa grupy Status Szkota Miejscowosé Gmina

Szukaj Szukaj Szukaj Wybierz v Szukaj Szukaj Szukaj

» E2 DODAJ SWOJA GRUPE
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Nastepnie nalezy wybrac¢ placowke, w ktorej bedzie funkcjonowac grupa,
wprowadzi¢ nazwe grupy (dowolng, do 25 znakdw), wybrac sporty wiodace i
dodatkowe, ktére beda realizowane w ramach danej grupy oraz wprowadzi¢ dni i
godziny prowadzenia zaje¢ (harmonogram mozna zmieni¢ w dowolnym
momencie, wchodzac w zaktadke ,,Grupy ¢wiczebne” i edytujac grupe).

Po utworzeniu wszystkich grup klikamy w zielony przycisk w prawym dolnym rogu
ekranu ,PRZEJIDZ DO KOLEJINEGO KROKU".

Krok 4. Oczekiwanie na weryfikacje

Po przejsciu wczesniejszych krokdw na koncie widnieje komunikat:

KROK 4: OCZEKIWANIE NA WERYFIKACJE POPRAWNOSCI DANYCH

Teraz nalezy oczekiwac na weryfikacje konta i akceptacje grup przez operatora wojewddzkiego. Weryfikacja danych odbywa sie na podstawie umowy z
operatorem wojewodzkim, ktora nalezy jak najszybciej przesta¢ poczta. W przypadku akceptacji dodanych grup bedzie mozliwe przejscie do ostatniego,
pigtego kroku. Informacja ta zostanie przekazana droga mailowa.

Odrzucenie dodanych grup oznacza powrét do kroku drugiego. W takim wypadku zalecamy kontakt z operatorem wojewddzkim programu SKS (kontakt
znajduje sie w lewym dolnym rogu dziennika).

W tym momencie nie mozemy wykonac zadnych dziatan w dzienniku. Dopiero po
akceptacji przez Operatora Wojewodzkiego otrzymamy dostep do dziennika SKS.

Krok 5: Weryfikacja uczniéw z poprzedniej edycji

Po uzyskaniu akceptacji od Operatora Wojewoddzkiego (informacja zostanie
przekazana na wskazany przy rejestracji e-mail) otrzymujemy dostep do Kroku 5.

W tym kroku nalezy zweryfikowac liste uczniow z poprzedniej edycji programu.
Oznacza to, ze dla kazdego ucznia z ubiegtego roku nalezy wybrac jedng z dwdch
opcji: "Przypisz do grupy" lub "Przenies do archiwum".

W przypadku ucznidw, ktérzy beda brali udziat w zajeciach w nowej edycji nalezy
skorzystac z opcji "Przypisz do grupy", po czym nalezy wybraé, do ktérej grupy
powinni by¢ przypisani (jezeli zostata utworzona wiecej niz jedna grupa).

W przypadku ucznidw, ktdrzy nie beda brali udziatu w zajeciach w nowej edycji
programu, nalezy skorzysta¢ z opcji "Przenies do archiwum', co spowoduje
przeniesienie takiego ucznia do archiwum, do ktérego bedzie wglad w dzienniku
elektronicznym w zaktadce "Grupy éwiczebne'.

Legenda Iuczn iowie z wybrang aktywna grupa || Uczniowie przeniesieni do archiwum
Lp. Imie Nazwisko Data urodzenia Nazwa grupy 2019
Szukaj Szukaj Szukaj Szukaj

TEST TESTOWY 200001-01 TESTOWA B
2 TEST TESTOWY 2000-01-01 TESTOWA B

W tym kroku nie dodajemy nowych uczniéw do grupy. Dodawanie nowych
uczniow bedzie mozliwe po zakonczeniu kroku pigtego.

Po zakonczeniu weryfikacji listy uczniow, aby zakonczy¢ krok pigty nalezy klikngc¢
"Zapisz i zatwierdz".
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Dodanie nowych uczniow

Po uzyskaniu akceptacji od Operatora Wojewddzkiego (informacja zostanie
przekazana na wskazany przy rejestracji e-mail) otrzymujemy dostep do dziennika.

Pierwsza czynnoscia bez ktorej nie bedzie mozliwe korzystanie z petnej
funkcjonalnosci dziennika jest dodanie ucznidw. Wymogiem wynikajacym z
regulaminu programu jest posiadanie 15 uczniéw w kazdej grupie ¢wiczebnej.

Aby dodac ucznia klikamy w przycisk ,DODAJ UCZNIA" w gérnym menu.

NENY

= LISTA AKTYWNYCH GRUP = LISTA UCZNIOW 4+ DODAJ UCZNIA © UCZNIOWIE - ARCHIWUM 2019

= Ankiety

& Dziennik Lista moich aktywnych uczniéw

# Grupy cwiczebne Nie wszystkie grupy posiadaja min. 15 uczniéw, dodaj nowych uczniéw lub przypisz archiwalnych

) Lp Imie Nazwisko Data urodzenia Ple¢ Licencja PZS & Id grupy Grupa
A Moje placowki
s Szukaj Dati  Dati Wybierz v Wybierz v Szuk Wybierz

Testy sprawnosciowe

Rozliczenia

Lista moich nieaktywnych uczniéw

Wiadomosci

Lp Imie Nazwisko Data urodzenia Ple¢ Licencja PZS 1d grupy G

& Dokumenty Szukaj Szukaj Data od Data do Wyhierz v Wybierz v Szukaj

Wprowadzajac ucznia nalezy wybra¢ grupe, do ktdérej ma byc¢ przypisany,
wprowadzi¢ jego dane: imig, nazwisko, status (wybieramy domysiny status
aktywny), date urodzin, pte¢ oraz informacje dotyczaca uczestnictwa w innych
zajeciach sportowych i posiadania licencji zwigzku sportowego. Bardzo prosimy o
rzetelne wypetnienie tych rubryk. W dolnej czesci panelu dodawania ucznia nalezy
wgrac skan zgody na uczestnictwo w zajeciach.

WAZNE: aby dodaé ucznia do grupy niezbedne jest wgranie skanu zgody
rodzica lub opiekuna. Plik zgody musi by¢ zapisany w jednym z formatéw: JPG,
PNG, PDF, TIFF. Maksymalny rozmiar pliku to 4 MB.

Posiadanie wymaganej liczby ucznidow pozwala na korzystanie ze wszystkich
funkcjonalnosci dziennika SKS.

Kontakt mailowy i telefoniczny

Dzien .
Zespot Projektéw Instytutu Sportu — PIB tygodnia Godziny
Adres e-mail: dziennik@szkolnyklubsportowy.pl Poniedziatek | 9% -16%
Tel. do biura projektu - 22 569 99 40 Wtorek 9% - 16>
Sroda 9% _ Q0
Czwartek 9% _ g0
Piatek 9% _ Q0
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